
LAPORAN KEGIATAN HANDLE LAYANAN SIRKULASI BUKU 

DI BULAN JANUARI TAHUN 2023 

 

 

Tema Kegiatan 

Tema Handle Sirkulasi buku adalah Melakukan layanan peminjaman dan pengembalian serta 

kasus dalam pemngembalian serta solusinya, memberikan layanan sirkulasi ketika petugas 

sirkulasi buku yang biasanya menangani bagian sirkulasi buku sedang tidak di tempat sehingga 

berinisiatif melakukan pekerjaan sirkulasi buku.  

Waktu Pelaksanaan 

Bulan Januari Thn. 2023 

Tujuan 

Untuk tetap memberikan pelayanan sirkulasi buku meskipun petugas sirkulasi buku yang biasa 

menangani sedang izin tidak masuk atau sedang tidak di tempat. Melakukan pekerjaan handle 

selain tetap memberikan pelayanan dikarenakan keterbatasan sumberdaya manusia yang di 

tempatkan di layanan sehingga petugas perpustakaan selain melayani layanan referens juga tetap 

bersigap untuk menghandle pekerjaan di layanan sirkulasi agar pemustaka tetap mendapatkan  

informasi yang di butuhkan.  

 

Isi Laporan 

Melayanai sirkulasi buku yaitu peminjaman buku dan pengembalian buku adapun kasus kasus 

yang terjadi yang dilakukanoleh pemustaka akan di catat dan memberikan solusi bagaimana agar 

kasus tersebut dapat tertangani. Pencatatan dilakukan per tiap pemustaka yang pinjam atau yang 

mengembalikan 

  

Hasil Kerja/ Kegiatan 

 

 

Laporan 1 



Info / Kasus : 

Meminjam 3 buku dan mengembalikan melebihi batas waktu peminjaman dikenakan perhari 500 

rupiah  laporan detel nama, NRP jumlah buku serta jumlah denda tiap buku disertai totalnya terlihat 

pada print screen aplikasi di bawah ini : 

 

Solusi : 

Solusi yang di tawarkan tetap membayar denda dengan maksud memberi kedisiplinan kepada 

pemustaka. Dan memberikan himbauan akan kedisiplinan hal yang penting agar dapat 

meminimalisir keterlambatan dalam pengembalian buku terlebih lagi pemustaka tersebut tidak 

memanfaatkan kesempatan perpanjangan 2x dari laporan print screen di atas perpanjangan masih 

nol. 

 

Laporan 2 : 

 

 

 

 

 

 

 

 



Meminjam 2 buku dan mengembalikan tepat pada waktunya , peminjaman tidak dikenakan denda, 

laporan detel yaitu Nama, NRP, jumlah buku serta informasi jumlah denda tiap buku disertai 

totalnya terlihat pada print screen aplikasi di bawah ini : 

 

 

Solusi : 

Solusi tidak ada karena tepat waktu dendanya nol 

 

  

Laporan 3 

Meminjam 2 buku dan mengembalikan melebihi batas waktu peminjaman dikenakan perhari 500 

rupiah  laporan detel nama, NRP jumlah buku serta jumlah denda tiap buku disertai totalnya terlihat 

pada print screen aplikasi di bawah ini : 

 

Solusi: 

Solusi yang di tawarkan tetap membayar denda dengan maksud memberi kedisiplinan kepada 

pemustaka. Dan memberikan himbauan akan kedisiplinan hal yang penting agar dapat 

meminimalisir keterlambatan dalam pengembalian buku terlebih lagi pemustaka tersebut tidak 



memanfaatkan kesempatan perpanjangan 2x dari laporan print screen di atas perpanjangan masih 

nol. 

 

Laporan 4 

Meminjam 1 buku dan mengembalikan melebihi batas waktu peminjaman dikenakan perhari 500 

rupiah  laporan detel nama, NRP jumlah buku serta jumlah denda tiap buku disertai totalnya terlihat 

pada print screen aplikasi di bawah ini : 

 

 

Solusi yang di tawarkan tetap membayar denda dengan maksud memberi kedisiplinan kepada 

pemustaka. Dan memberikan himbauan akan kedisiplinan hal yang penting agar dapat 

meminimalisir keterlambatan dalam pengembalian buku terlebih lagi pemustaka tersebut tidak 

memanfaatkan kesempatan perpanjangan 2x dari laporan print screen di atas perpanjangan masih 

nol. 

 

Laporan 5 

 

Meminjam 2 buku dan mengembalikan melebihi batas waktu peminjaman dikenakan perhari 500 

rupiah  laporan detel nama, NRP jumlah buku serta jumlah denda tiap buku disertai totalnya terlihat 

pada print screen aplikasi di bawah ini : 



 

Solusi yang di tawarkan tetap membayar denda dengan maksud memberi kedisiplinan kepada 

pemustaka. Dan memberikan himbauan akan kedisiplinan hal yang penting agar dapat 

meminimalisir keterlambatan dalam pengembalian buku terlebih lagi pemustaka tersebut tidak 

memanfaatkan kesempatan perpanjangan 2x dari laporan print screen di atas perpanjangan masih 

nol. 

 

 

 

 

 

Laporan 6 

Meminjam 3 buku dan mengembalikan tepat pada waktunya , peminjaman tidak dikenakan denda, 

laporan detel yaitu Nama, NRP, jumlah buku serta informasi jumlah denda tiap buku disertai 

totalnya terlihat pada print screen aplikasi di bawah ini : 

 

 

Solusi tidak ada karena tepat waktu dendanya nol 



 

Laporan 7 

Meminjam 2 buku dan mengembalikan melebihi batas waktu peminjaman dikenakan perhari 500 

rupiah  laporan detel nama, NRP jumlah buku serta jumlah denda tiap buku disertai totalnya terlihat 

pada print screen aplikasi di bawah ini : 

  

 

Solusi : 

Solusi yang di tawarkan tetap membayar denda dengan maksud memberi kedisiplinan kepada 

pemustaka. Dan memberikan himbauan akan kedisiplinan hal yang penting agar dapat 

meminimalisir keterlambatan dalam pengembalian buku terlebih lagi pemustaka tersebut tidak 

memanfaatkan kesempatan perpanjangan 2x dari laporan print screen di atas perpanjangan masih 

nol. 

 

Laporan 8 : 

Meminjam 3 buku dan mengembalikan melebihi batas waktu peminjaman dikenakan perhari 500 

rupiah  laporan detel nama, NRP jumlah buku serta jumlah denda tiap buku disertai totalnya terlihat 

pada print screen aplikasi di bawah ini : 



 

Solusi : 

Solusi yang di tawarkan tetap membayar denda dengan maksud memberi kedisiplinan kepada 

pemustaka.Dan memberikan himbauan akan kedisiplinan hal yang penting agar dapat 

meminimalisir keterlambatan dalam pengembalian buku terlebih lagi pemustaka tersebut tidak 

memanfaatkan kesempatan perpanjangan 2x dari laporan print screen di atas perpanjangan masih 

nol. 

 

Laporan 9 

Meminjam 1 buku dan mengembalikan sebelum waktnya , peminjaman tidak dikenakan denda, 

laporan detel yaitu Nama, NRP, jumlah buku serta informasi jumlah denda tiap buku disertai 

totalnya terlihat pada print screen aplikasi di bawah ini : 

 

Solusi : 

Solusi tidak ada karena tidak ada pelanggaran 

 

 



Laporan 10 

Meminjam 3 buku dan mengembalikan sebelum pada waktunya , peminjaman tidak dikenakan 

denda, laporan detel yaitu Nama, NRP, jumlah buku serta informasi jumlah denda tiap buku 

disertai totalnya terlihat pada print screen aplikasi di bawah ini : 

 

Solusi : 

Solusi tidak ada karena tidak ada pelanggaran 

Laporan 11 

Meminjam 1 buku dan mengembalikan sebelum pada waktunya , peminjaman tidak dikenakan 

denda, laporan detel yaitu Nama, NRP, jumlah buku serta informasi jumlah denda tiap buku 

disertai totalnya terlihat 

 

 

Solusi : 

Solusi tidak ada karena tidak ada pelanggaran 



 

Laporan 12  

Meminjam 1 buku dan mengembalikan sebelum pada waktunya , peminjaman tidak dikenakan 

denda, laporan detel yaitu Nama, NRP, jumlah buku serta informasi jumlah denda tiap buku 

disertai totalnya terlihat 

 

Solusi : 

Solusi tidak ada karena tidak ada pelanggaran 

 

Laporan 13 

Meminjam 2 buku dan mengembalikan melebihi batas waktu peminjaman dikenakan perhari 500 

rupiah  laporan detel nama, NRP jumlah buku serta jumlah denda tiap buku disertai totalnya terlihat 

pada print screen aplikasi di bawah ini : 

 

Solusi : 

Solusi yang di tawarkan tetap membayar denda dengan maksud memberi kedisiplinan kepada 

pemustaka. Dan memberikan himbauan akan kedisiplinan hal yang penting agar dapat 

meminimalisir keterlambatan dalam pengembalian buku terlebih lagi pemustaka tersebut tidak 



memanfaatkan kesempatan perpanjangan 2x dari laporan print screen di atas perpanjangan masih 

nol. 

 

Laporan 14 

Meminjam 1 buku dan mengembalikan melebihi batas waktu peminjaman dikenakan perhari 500 

rupiah  laporan detel nama, NRP jumlah buku serta jumlah denda tiap buku disertai totalnya terlihat 

pada print screen aplikasi di bawah ini : 

 

Solusi : 

Solusi yang di tawarkan tetap membayar denda dengan maksud memberi kedisiplinan kepada 

pemustaka. Dan memberikan himbauan akan kedisiplinan hal yang penting agar dapat 

meminimalisir keterlambatan dalam pengembalian buku terlebih lagi pemustaka tersebut tidak 

memanfaatkan kesempatan perpanjangan 1x lagi dari laporan print screen di atas perpanjangan 

hanya 1 kali. 

 

Laporan 1 5 

Meminjam 2 buku dan mengembalikan melebihi batas waktu peminjaman dikenakan perhari 500 

rupiah  laporan detel nama, NRP jumlah buku serta jumlah denda tiap buku disertai totalnya terlihat 

pada print screen aplikasi di bawah ini : 



 

 

Solusi : 

Solusi yang di tawarkan tetap membayar denda dengan maksud memberi kedisiplinan kepada 

pemustaka yar denda mulai tahun 2022  dimana thn terbut full WFO, Dan memberikan himbauan 

akan kedisiplinan hal yang penting agar dapat meminimalisir keterlambatan dalam pengembalian 

buku terlebih lagi pemustaka tersebut tidak memanfaatkan kesempatan perpanjangan 1x lagi dari 

laporan print screen di atas perpanjangan hanya 2 kali. 

 

 

Laporan 16 

Peminjaman buku saja sebanyak 1 buku 

 

 

 



 

Laporan 17 

Peminjaman buku saja, sejumlah 1 buku 

 

 

Laporan 18 

Peminjaman 2 buku dan 1 buku masih status di pinjam terhitung dari 2020 namun di karenakan 

masa covid di berikan keringanan perhitungan denda yaitu di mulai dari 2022 

 

 



 

Laporan 19 

 

Hanya peminjaman saja 

 

 

 

 

Laporan 19 

Hanya peminjaman saja, sejumlah 1 buku 

 

 

 

 



Laporan 20 

Hanya peminjaman saja, sejumlah 1 buku 

 

 

Laporan 21 

Hanya peminjaman saja, sejumlah 2 buku 

 

 

 

 

 

 



Laporan 22 

Hanya peminjaman saja, sejumlah 1 buku 

 

 

Laporan 23 

Perpanjangan buku , peminjaman buku dan pengembalian 1 buku sehingga aplikasi masih dapat 

di entry karena berisi maksimal 3 peminjaman. 

 

 

 

 

 



Laporan 24 

Perpanjangan buku tanpa denda (pengembalian sesuai tepat wkt namun di perpanjang) yaitu 

perpanjangan sekali 

 

 

 


